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FORMACIÓN INICIAL DOCENTE  

N° DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS % UIT IMPORTE 
TOTAL 

 
01 

TRASLADO EXTERNO 
DE MATRÍCULA EN 
EDUCACIÓN SUPERIOR 
PARA CARRERAS 
PEDAGÓGICAS (solo 
hasta el VII ciclo y 
casos especiales para 
Formación 
Magisterial)  

▪ Solicitud dirigida al director general 
(Ingresado al SIGES). 

▪ Resolución que autoriza el traslado. 
▪ Constancia de Estudios, emitido por el 

SIGES. 
▪ Constancia de vacante en la institución de 

destino. 
▪ Comprobante de pago. 

 S/. 200.00 

02 TRASLADO INTERNO 
DE PROGRAMAS DE 
ESTUDIOS.  

▪ Solicitud dirigida al director general 
(Ingresado al SIGES). 

▪ Resolución que autoriza el traslado. 
▪ Constancia de Estudios, emitido por el 

SIGES. 
▪ Constancia de vacante. 
▪ Comprobante de pago. 

 S/. 180.00 

 
 
 

03 

CONVALIDACIÓN DE 
ESTUDIOS D.S. N° 397-
2015-EF 

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Resolución de autorización 
▪ Certificado de Estudios y Syllabus. 
▪ Comprobante de Pago. 

  
S/. 60.00 

 
 
 
 
 
 
 

04 

SUBSANACIÓN POR 
ÁREA 
/SUBÁREA/UNIDAD 
DIDACTICA 
DESAPROBADO PARA 
ESTUDIANTES 

▪ Solicitud dirigida al director general 
▪ Comprobante de pago. 

  

Área, Sub Área y/o U. 
Didáctica (1 crédito) 

 S/. 160.00 

Área, Sub Área y/o U. 
Didáctica (2 créditos) 

 S/. 180.00 

Área, Sub Área y/o U. 
Didáctica (3 créditos) 

 S/. 200.00 

Área, Sub Área y/o U. 
Didáctica (4 créditos) a 
más 

 S/. 230.00 

 
 
 

05 

SUSTENTACION O 
EXPOSICIÓN DEL 
TRABAJO DE 
INVESTIGACIÓN/PROY
ECTO PRODUCTIVO 
Y/OINVERSIÓN.  

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Informe Académico de haber aprobado el 

total de créditos o asignaturas. 
▪ Comprobante de pago 

  
S/. 470.00 

 

06 RECTIFICACIÓN DE 
NOMBRE Y APELLIDOS 
(Para estudiantes y 
egresados) D.S. N° 
397-2015-EF - D.S. N° 
380-2017-EF 

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Partida de nacimiento con la rectificación 

judicial y/o notarial. 
▪ Comprobante de pago. 

  
 

S/. 70.00 
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N° DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

REQUISITOS % UIT IMPORTE 
TOTAL 

07 EXPEDICIÓN DE 
CERTIFICADOS DE 
ESTUDIOS D.S. N° 397-
2015-EF - D.S. N° 380-
2017-EF 

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Comprobante de pago. 

  
 

S/. 270.00 

08 VISACIÓN DE 
CERTIFICADOS DE 
ESTUDIOS POR LA DRE 

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Comprobante de pago. 

  
 

S/. 140.00 

09  
CARPETA DE 
TITULACIÓN, PARA 
REGISTRO DE TÍTULO. 
INSTITUTO SUPERIRO 
DE EDUCACIÓN 
PÚBLICO  

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Titulo original y copia simple del mismo. 
▪ Acta de Titulación. 
▪ Ficha de seguimiento académico. 
▪ Acta de sustentación para optar Título 

Profesional. 
▪ Partida de nacimiento original. 
▪ Certificados de estudios superiores 

completos, visados por la DRE 
▪ Dos (02) fotos tamaño pasaporte en fondo 

color. 
▪ Copia de DNI. 
▪ Copia de D.S. o R.D. que autoriza la carrera. 
▪ Comprobante de pago por la compra de 

formatos emitidos por el Ministerio de 
Educación. 

▪ Además de lo indicado en la Directiva N° 
41-2004-DINFOCAD/ESM. 

▪ Comprobante de pago. 

  
 

S/. 140.00 
 

10 SYLLABUS POR 
ASIGNATURA PÚBLICO 
(10 ciclos)  

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Comprobante 

 S/. 240.00  

11 VISACION DE 
SYLLABUS  

Secretaria Académica  S/. 50.00 

12 CONSTANCIA DE 
NOTAS (10 CICLOS) 

  S/. 350.00 

13 CONSTANCIA DE 
ESTUDIOS POR 
SEMESTRE  

  S/. 30.00 

14 FORMATO UNICO DE 
TRÁMITE   

  S/. 1.00 

15 TRÁMITES DE 
DOCUMENTOS    

  S/. 5.00 

16 CONSTANCIA DE NO 
ADEUDAR AL 
INSTITUTO  

 
 S/. 30.00 

17 CONSTANCIA DE 
VACANTE  

  S/.120.00 

18 REVICION DE 
PROYECTO DE 
INVESTIGACIÓN 

▪ Solicitud dirigida al director general. 
Comprobante 

 S/.120.00 
 

19 REVICION DE 
INFORME DE 
INVESTIGACIÓN 

▪ Solicitud dirigida al director general. 
▪ Comprobante 

 S/.120.00 
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REQUISITOS % UIT IMPORTE 
TOTAL 

20 CARPETA Y TRÁMITE 
PARA SUSTENTACIÓN 
DE TESIS  

  S/.450.00 

21  
TRÁMITE DE TÍTULO 
D.S. N° 397-2015-EF - 
D.S. N° 380-2017-EF 

▪ Solicitud dirigida al director general, 
solicitando otorgar el título profesional 
Técnico redactada en FUT. 

▪ Partida de Nacimiento original. 
▪ Dos (02) copias fotostáticas legalizadas del 

DNI. 
▪ Un (01) juego de Certificados de Estudios 

originales visados por la DRE San Martín. 
▪ Boleta de Pago por el valor del formato de 

título. 
▪ Boleta de Pago por trámite de titulación. 
▪ Boleta por llenado y caligrafiado de título. 

Dos (02) fotografías a colores tamaño 
pasaporte con terno, sin prendas de 
cabeza, anteojos oscuros, de frente y en 
fondo blanco. 

 S/.1.00 
 
 
 
 
 
 

S/.120.00 
S/. 500.00 

S/.90.00 
 
  

22 CONSTANCIA DE 
SUSTENTACIÓN DE 
PROYECTO/INFORME 
DE INVESTIGACIÓN  

   
S/. 30.00 

 

23 DEVOLUCIÓN DE 
DOCUMENTOS  

  S/. 15.00 

24 TRÁMITE DE LICENCIA 
DE MATRICULA D.S. N° 
397-2015-EF-D.S- N° 
380-201 

▪   S/. 100.00 

25 COPIA DE 
RESOLUCIÓN DE 
CUADRO DE MÉRITOS 
Y/O TERCIO SUPERIOR  

 
  

S/. 50.00 

26 ALQUILER 
MULTIMEDIA   

▪ Alumnos (sustentación) c/u 
Externo (Por hora/Fracción) 

 S/. 30.00 
S/. 60.00 

27 MATRICULA 
SEMESTRAL  

Ordinaria 
2021-I / 2021-II 

  
S/.200.00  

28 MATRICULA 
EXTEMPORÁNEA  

Extemporánea (35% más) S/. 2022-I    
2022-II   

  
S/.270.00 

 
29  

 
ALQUILER AUDITORIO 
Y/O AULA 

 
▪ Por horas y/o fracción 

  
S/. 50.00 

30 ALQUILER LOSA 
DEPORTIVA   

Por horas y/o fracción  S/.   50.00 

31 SERVICIO DE 
NIVELACIÓN 
ACADÉMICA  

▪ Inscripción 
Mensual 

 S/. 300.00 

32 FEDATEADO O 
AUTENTICADO   

  S/. 20.00 

33 CERTIFICADO DE 
EGRESADO  

  S/.70.00 

34 SERVICIO DE 
FOTOCOPIA 

  S/. 0.10 
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35 CONSTANCIA DE 
TRABAJO 

  S/. 30.00 

36 EXÁMEN DE 
SUFICIENCIA 
ACADEMICA PARA 
EGRESADOS (BANCO 
DE PREGUNTAS) 

   
S/. 80.00 

37 INSCRIPCION PARA 
ADMISION 2022-I 

  S/.250.00 

38 DERECHO DE 
POSTULACION PLAZA 
ADMINISTRATIVA 
DOCENTE 

  S/. 50.00 

39 MEDALLA DE 
GRADUACIÓN  

  S/.   90.00 

40 ALQUILER DE TOGA     S/.   30.00 

41 CERTIFICACION DE 
TITULOS/ 
HOLOGRAMA 

  S/.   80.00 

42 CEREMONIA DE 
EGRESADO 

  S/.   35.00 

43 CEREMONIA DE 
TITULACIÓN 

  S/.   45.00 
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PROGRAMA DE PROFESIONALIZACIÓN DOCENTE (PPD) 
(3 CICLOS) 

 

N° DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

 
REQUISITOS 

% UIT IMPORTE 
TOTAL 

01 INSCRIPCIÓN  ▪ Copia De Título profesional 
▪ Copia DNI 
▪ Voucher de pago 

 S/. 100.00 

02 MATRÍCULA ▪ Haber aprobado el examen de admisión  S/. 150.00 

03 PENSIÓN POR 
ENSEÑANZA 

▪ Pago mensual   S/. 250.00 

04 MATERIALES ▪ Por ciclo  S/. 180.00 

05 GRADO DE BACHILLER ▪ Haber aprobado los ciclos y presentar su 
proyecto de tesis 

 S/. 2,500.00 

06 TITULO PROFESIONAL  • Solicitud  

• Partida de nacimiento 

• Dos copias de DNI 

• Certificados de estudios visados por la DRE 

• Carpeta de titulación 

• Trámite de titulación 

• Dos fotografías a colores tamaño pasaporte. 

• Medalla  

  
 
 

S/. 2,500.00 
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PROGRAMA DE FORMACIÓN PROFESIONAL PARA 
PROFESORES SIN TÍTULO PEDAGÓGICO (SOLO EIB) 

(3 CICLOS) 
 

N° DENOMINACIÓN DEL 
PROCEDIMIENTO 

 
REQUISITOS 

% UIT IMPORTE 
TOTAL 

01 INSCRIPCIÓN  ▪ Copia De Título profesional 
▪ Copia DNI 
▪ Voucher de pago 

 S/. 100.00 

02 MATRÍCULA ▪ Haber aprobado el examen de 
admisión 

 S/. 200.00 

03 GRADO DE BACHILLER ▪ Haber aprobado los ciclos y 
presentar su proyecto de tesis 

 S/. 2,500.00 

04 TITULO PROFESIONAL  • Solicitud  

• Partida de nacimiento 

• Dos copias de DNI 

• Certificados de estudios visados por 
la DRE 

• Carpeta de titulación 

• Trámite de titulación 

• Dos fotografías a colores tamaño 
pasaporte. 
▪ Medalla 

 S/. 2,500.00 

 

 


